


2. Содержание календарно-тематического плана 

№ 

п/пра

з 

дела 

Наименование разделов 

профессионального модуля 

ПМ.03, МДК.03.01 

Объем времени на освоение 

МДК 

№ 

занятия 
Наименование темы занятия 

Кол-во 

час. 

занятие 

Дата 

проведения 

занятия Обязательная 

аудиторная 

нагрузка 

сам. 

работа, 

час. 

План Факт Всего 

часов 

в т. ч. 

пр.занят.

час 

5 семестр 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. Раздел 1. МДК 03 

Устройство и 

эксплуатация контрольно-

кассовой техники 

102 54 51      

 Тема 1.1 

Введение. 

 

2  1 1 

 

 

Сущность предмета, основные 

задачи,связь с другими 

предметами. 

1   

2 Преимущества расчетов с 

применением ККТ 

   

 Тема 1.2 Правовые 

аспекты контрольно- кассовых 

машин. 

8 2 4 3 Основные определения. 1   

4 Квалификационная 

характеристика 

контролера- кассира. 

1   

5 Договор о материальной 

ответственности 

1   

6 Документы, регламентирующие 

применение ККТ. 

1   

7 Федеральный Закон «О 

применении ККТ при 

осуществлении наличных 

денежных расчетов и расчетов с 

использованием платежных карт». 

1   



8 

 

 

 

Ответственность за неприменение 

ККТ. Охрана труда и техника 

безопасности при работе 

на ККТ. 

1 

 

 

 

 

  

9 Практическое занятие №1 

Изучение правовых аспектов 

применения ККМ. Оформление 

договора о полной индивидуальной 

материальной ответственности. 

 

1   

10 Практическое занятие №1 

Изучение основных понятий и 

определений 

закона. 

1   

 Тема 1.3. 

Устройство 

ККТ и правила ее 

эксплуатации. 

22 6 18 11 Маркировка, опломбирование и 

регистрация в паспорте. 

1   

12 Техническое обслуживание и 

ремонт ККТ. 

1   

13 Практическое занятие 

№2 Правовые аспекты контрольно- 

кассовых машин. Оформление 

заявления на регистрацию ККМ, 

оформление заявления на 

регистрацию ККМ. 

1   

14 Практическое занятие№2 

оформление договора на 

техническое обслуживание 

1   

15 История возникновения ККТ. 1   

16 Функции ККМ. 1   

17 Требования к ККТ. 1   

18 Государственный реестр ККТ, 1   



используемых на территории РФ, 

его назначение и формирование. 

19 Практическое №3 

Изучение Государственного 

реестра на ККТ. 

1   

20 Практическое занятие№3 

Заполнение таблицы требований и 

функций ККТ. 

1   

21 Классификация ККМ. 1   

22 Устройство ККМ, основныеузлы. 1   

23 Практическое занятие№4 

Ознакомление с основными 

блоками ККМ. 

1   

24 Практическое занятие№4 

Ознакомление с основными 

блоками ККМ. 

1   

25 Правила эксплуатации ККМ 1   

26 Подготовка ККМ к работе. 1   

27 Обязанности контролера-кассира в 

начале дня. 

1   

28 Работа кассира в течение дня. Виды 

чеков. 

1   

29 Реквизиты кассового чека и 

контрольной ленты. 

1   

30 Окончание работы на ККМ 

 

   

31 Обязанности контролера-кассира. 1   

32 Организация рабочего места 

контролера-кассира. 

1   



 Тема 1.4. 

Характеристика и порядок 

работы 

отдельных типов 

ККМ. 

70 

 

 

 

47 

 

 

 

28      

  39 23 12 33 Устройство, назначение, 

техническая характеристика ККМ 

«Меркурий-115». 

Подготовка к работе 

1   

34 Работа на ККМ 

«Меркурий-115» в 

течении смены. 

 

1   

35 Заключительные операции 

в конце смены на ККМ 

«Меркурий-115» 

1   

36 

 

 

Простейшие неисправности, 

возникающие при работе 

на ККМ «Меркурий-115» и порядок 

их устранения. 

1 

 

 

 

 

  

37 Практическое занятие№5. 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 115. Правила 

эксплуатации. 

1   

38 

 

 

Практическое занятие№5 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 115. Правила 

эксплуатации. 

1   

39 Практическое занятие№6 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 115. Правила 

эксплуатации. 

1   



40 Практическое занятие№6 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 115. Правила 

эксплуатации. 

1   

41 Устройство, назначение, 

техническая характеристика ККМ 

«Меркурий 130». 

1   

42 Устройство, назначение, 

техническая характеристика ККМ 

«Меркурий 130». Порядок работы. 

Простейшие неисправности, 

возникающие при работе 

на ККМ «Меркурий-130» и порядок 

их устранения. 

1   

43 Практическое занятие№7 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 130. Правила 

эксплуатации. 

1   

44 Практическое занятие№7 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 130. Правила 

эксплуатации. 

 

1   

45 Практическое занятие№8 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 130. Правила 

эксплуатации. 

1   

46 Практическое занятие№8 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий» 130. Правила 

эксплуатации. 

1   

47 Устройство, назначение, 

техническая характеристика ККМ 

«Меркурий 180». 

1   



48 Характеристика ККМ 

«Меркурий 180». Работа на ККМ 

«Меркурий-180» в течение смены. 

Простейшие неисправности, 

возникающие при работе 

на ККМ «Меркурий-180» и порядок 

их устранения. 

 

1   

6 СЕМЕСТР 

     49 Практическое занятие№9 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий 180». Правила 

эксплуатации. 

1   

50 Практическое занятие№9 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий180».Правила 

эксплуатации. 

1   

51 Практическое занятие№10 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий180». Правила 

эксплуатации. 

1   

52 Практическое занятие№10 

Изучение устройства ККМ типа 

«Меркурий180». Правила 

эксплуатации. 

1   

53 Устройство, назначение, 

Техническаяхарактеристика ККМ 

«Элвес МК». 

Подготовка к работе. 

1   

54 Работа на ККМ 

«Элвес МК» в 

течении смены. 

1   

55 Заключительные операции 

в конце смены на ККМ 

1   



«Элвес МК». 

56 Простейшие неисправности, 

возникающие при работе 

на ККМ «Элвес МК » и 

порядок их устранения. 

1   

57 Практическое занятие№11 

Изучение устройства ККМ Элвес 

МК» 

1   

58 Практическое занятие №11, 

изучение устройства ККМ 

«Элвес МК» 

1   

59 Практическое занятие №12 

изучение устройства ККМ 

«Элвес МК» 

1   

60 Практическое занятие №12 по 

эксплуатации ККМ «Элвес». 

1   

61 Практическое занятие №13 по 

заправке чековой и контрольной 

ленты 

1   

62 Практическое занятие №13 по 

заправке чековой и контрольной 

ленты 

1   

63 Практическое занятие№14 

получение Х-отчета на начало дня и 

оформление книги кассира –

операциониста. 

1   

64 Практическое занятие№14 

получение Х-отчета на начало дня и 

оформление книги кассира –

операциониста. 

1 

 

 

 

 

  

65 

 

 

Практическое занятие№15 

работа кассира вначале рабочего дня 

на разных 

1   



 типах ККМ. 

66 

 

 

Практическое занятие№15 

работа кассира вначале рабочего дня 

на разных типах ККМ. 

1   

67 Практическое занятие №16 

работа кассира в течение смены на 

разных типах ККМ. 

1   

68 Практическое занятие №16 

работа кассира в течение смены на 

разных типах ККМ. 

1   

69 

 

Эксплуатация и техническое 

обслуживание разных типов ККМ. 

1   

70 Эксплуатация и техническое 

обслуживание разных типов ККМ. 

1   

71 Практическое занятие№17, 

инкассация на разных типах ККМ.  

1   

72 Практическое занятие№17, 

инкассация на разных типах ККМ.  

1   

73 Практическое занятие№18, 

заключительные операции, вывод 

отчетов на разных типах ККМ.  

1   

74 Практическое занятие№18, 

заключительные операции, вывод 

отчетов на разных типах ККМ.  

1   

75 Практическое занятие№19, 

заключительные операции, вывод 

отчетов на разных типах ККМ.  

1   

76 

 

 

 

 

Практическое занятие№19, 

ознакомление с простейшими 

неисправностями и способами их 

устранения.  

1 

 

 

  



77 POS-системы и POS- 

терминалы, устройство. 

   

78 Преимущества, выполняемые 

функции. 

1   

79 Практическое занятие№20, 

ознакомление с устройством.  

1   

80 Практическое занятие№20, 

ознакомление с устройством.  

1   

81 Практическое занятие№21, 

подготовка к работе.  

1   

82 Практическое занятие№21 

подготовка к работе. 

1   

83 Практическое занятие №22, 

по заправке ленты 

1   

84 Практическое занятие №22, по 

заправке ленты 

1   

85 Практическое занятие№23, 

отработка навыков работы на POS- 

терминале втечение смены. 

1   

86 Практическое занятие№23, 

отработка навыков работы на POS- 

терминале в течение смены. 

1   

87 Работа на POS- 

терминале в течение смены 

1   

88 

 

 

Неисправности при работе на POS-

терминале, их устранение. 

 

1   

89 Практическое занятие№24, 

отработка навыков работы на POS- 

терминале в течение смены. 

1   

90 Практическое занятие№24, 

отработка навыков работы на POS- 

1   



терминале в течение смены. 

91 Заключительные операции, 

вывод отчетов. 

1   

92 Виды отчетов, их оформление. 1   

93 Практическое занятие№25, 

получение отчетов, окончание 

работы.  

1   

94 Практическое занятие№25, 

получение отчетов, окончание 

работы.  

1   

95 Практическое занятие№26, 

получение отчетов, окончание 

работы.  

1   

96 Практическое занятие№26, 

получение отчетов, окончание 

работы. 

1   

97 Уход за ККТ.  1   

98 Типовые ситуации, возникающие 

при работе на ККТ. 

1   

99 

 

Практическое занятие №27, 

по решению торговых ситуаций 

1   

100 Практическое занятие №27, 

по решению торговых ситуаций 

1   

101 Техническое обслуживание ККТ 

 

1   

102 Техническое обслуживание ККТ 

 

1   

2 Раздел 2. МДК03.02. Правила 

расчетов и обслуживание 

покупателей 

22 4 16      



    103 Способы расчетов с покупателями и 

преимущества расчетов с 

применением ККТ.  

1   

104 Порядок расчета и обслуживания 

покупателей при расчете 

за наличные. Порядок расчета и 

обслуживания покупателей 

при расчете пластиковымикартами. 

   

105  Признаки платежеспособности 

банкнот ЦБ РФ. 

   

106 Признаки платежеспособности 

банкнот ЦБ РФ.  

1   

107 Практическое занятие№28,  

Определение платежеспособности 

денежных знаков. 

1   

108 Практическое занятие№28,  

Определение платежеспособности 

денежных знаков. 

1 

 

 

  

109 Детекторы валют: виды, порядок 

работы.  

1   

110 Сканеры штрихкодов, 

назначение, виды.  

1   

111 Штрих-кодовая технология 

 

1   

112 Принтеры штрихкодов.  1   

113 Счетчики банкнот.  1   

114 Системы защиты товаров от 

хищения в торговых залах. 

1   

115 Системы защиты товаров от 

хищения в торговых залах. 

1   

116 Полномочия налоговых органов при 

проверке торговых предприятий. 

1   

117 Санкции, применяемые за 1   



установленные нарушения 

при применении ККТ. 

118 Порядок сдачи денежной выручки 

старшему кассиру 

1   

119 Порядок сдачи денежной выручки в 

банк. 

1   

120 Порядок оформления приходного 

кассового ордера. Оформление 

расходного кассового ордера. 

Оформление расписки-квитанции 

1   

121 Практическое занятие№29. 

Порядок оформления 

приходного кассового ордера 

1   

122 Практическое занятие№29. 

Оформление расходного кассового 

ордера.Оформление расписки 

-квитанции. 

1   

123 Ответственность за нарушение 

правил ведения торговой 

деятельности.Нарушение 

установленного законом порядка 

проведения расчетов в сфере 

торговли. 

1   

124 Нарушение установленного законом 

порядка проведения расчетов в 

сфере торговли. 

1   

 Раздел 3. МДК03.03. 

Оформление документов по 

кассовым операциям. 

20 14 5      

Тема 3.1. 

Кассовая и отчетная 

документация 

   125 Оформление журнала кассира- 

операциониста. 
1   

126 Оформление журнала кассира- 

операциониста. 
1   



127 

 

 

Практическое занятие№30, 

ознакомление с журналом кассира- 

операциониста и ее оформление. 

1 

 

 

  

128 Практическое занятие №30, 

Ознакомление с журналом кассира- 

операциониста и ее оформление. 

1   

129 Оформление справки-отчета 

кассира- операциониста 
1   

130 Оформление акта о возврате 

денежных сумм покупателям по 

неиспользованным кассовым чекам. 

1   

131 Практическое занятие№31, 

Оформление справки-отчета 

кассира- операциониста 

1   

132 Практическое занятие№31, 

Оформление акта о возврате 

денежных сумм покупателям по 

неиспользованным кассовым чекам 

1   

133 Оформление кассовой книги. 1   

134 Оформление препроводительной 

ведомости. 
1   

135 Практическое занятие№32, 

Оформление кассовой книги. 
1   

136 Практическое занятие№32, 

Оформление препроводительной 

ведомости. 

1   

137 Оформление акта 

инвентаризацииналичных 

денежных средств. 

1   

138 Оформление кассовой 

документации. 
1   

139 Практическое занятие№34 

работа на ККТ и обслуживание 
1   



 

 

покупателей с использованием 

документации. 

140 Практическое занятие№34 

работа на ККТ и обслуживание 

покупателей 

1   

141 Практическое занятие №35 

работа на ККТ и обслуживание 

покупателей 

1   

142 Практическое занятие №35 

Работа на ККТ и обслуживание 

покупателей 

1 

 

 

  

143 Практическое занятие №36 

Работа на ККТ 

1   

144 Практическое занятие №36 

Работа на   ККТ. 

1   

Итого 144 72 72 144     


