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2. Содержание календарно-тематического плана 
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е разделов 

ПК, тем 

практики 

Объем 

времени 

на 
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ПК 

№
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Наименование темы занятия 

 

Кол-во 

часов 

на 

заняти

е 

Дата  

проведения 

занятия 

План Факт. 

Всего 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Производственная практика 

    2 семестр    

Раздел 1. 

Использование 

аппаратного и 

программного 

обеспечения 

персонального 

компьютера  

ПМ. 01 Ввод 

и обработка 

цифровой 

информации 

12      

Тема 1.2. 

Архитектура 

ПК 

6 1 Подключать и настраивать параметры 

функционирования персонального 

компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

6   

Тема 1.3. 

Операционны

е системы 

6 2 Настраивать специализированных программ-

редакторов 

6   

Раздел 2. 

Выполнение 

ввода и 

обработки 

цифровой 

информации 

ПМ. 01 Ввод 

и обработка 

цифровой 

информации 

96      

Тема 2.1. 

Работа с 

клавиатурой 

12 3 Ввод текстовой информации с бумажных 

носителей информации 

6   

 4 Ввод текстовой информации с аудио носителя 6   
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Тема 2.2. 

Технологии 

обработки 

текстовой 

информации 

36 5 Набор и форматирование текста 6   

 6 Распечатка, копирование и тиражирование 

документов на принтере и других 

периферийных устройствах вывода 

6   

 7 Ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных 

носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования; 

6   

 8 Создание автобиографии 6   

 9 Создание резюме 6   

 10 Работа со сканированными текстовыми 

документами с помощью программ 

распознавания текста 

6   

Тема 2.3. 

Технологии 

обработки 

числовой 

информации 

6 11 Расчетные операции в программе Excel 6   

Тема 2.4. 

Технологии 

хранения, 

поиска и 

сортировки 

информации 

6 12 Работа с базами данных. 6   

Тема 2.5. 

Технологии 

создания 

мультимедийн

ых 

презентаций 

12 13 Создание презентации по заданной теме 6   

 14 Проверка и правка презентации по заданной 

теме 

6   
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Тема 2.6. 

Технологии 

обработки 

графической 

информации 

12 15 Создание открытки 6   

 16 Создание портфолио 6   

Тема 2.7.  

Технологии 

обработки 

аудио 

информации 

6 17 Создание аудио файла 

 

6   

Тема 2.8. 

Технологии 

обработка 

видео и 

мультимедиа 

контента 

6 18 Создание слайд-шоу 6   

  108 18 Дифференцированный зачет    
 


